Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzislawiu Slaskim
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze —

Administrator

w Sekcji Wsparcia Rodzin, Poradnictwa Specjalistycznego i Interwencji Kryzysowej

- 1 etatu

1. Wymagania niezbedne:

1)

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacego do
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom na podstawie innych umoéw
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

posiadanie pelnej zdolnoSci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomo$¢ ustawy o pomocy spotecznej,

znajomoS¢ rozporzadzenia o mieszkaniach chronionych.

2. Wymagania dodatkowe:

1

2)
3)
4)

doswiadczenie zawodowe w pracy z usamodzielnianymi wychowankami pieczy

zastepcze]j lub osobami niepelnosprawnymi,

doswiadczenie w kierowaniu zespotem,

szkolenia, kursy majace zastosowanie w pomocy spotecznej,
prawo jazdy kategorii B.

3. Zadania ogolne wykonywane na ww. stanowisku:

1
2)
3)

4)

5)

prowadzenie postepowan administracyjnych na celu wydanie decyzji dotyczacych
skierowan i odptatnosci do mieszkan chronionych,

analiza sytuacji osobistej, rodzinnej oséb ubiegajacych sie o zamieszkanie
w mieszkaniach chronionych,

egzekwowanie od mieszkancow mieszkan chronionych stosowania sie do ustalonych

zasad korzystania z mieszkan chronionych,
wspolpraca z oSrodkami pomocy spotecznej, warsztatami terapii zajeciowej, oSrodkami

wsparcia, placéwkami opiekunczo - wychowawczymi oraz z Zespolem ds. rodzinnej
pieczy zastepczej,

udzielanie informacji osobom korzystajacym z mieszkan chronionych o przystugujacych
im uprawnieniach i obowigzkach.

4. Wymagane dokumenty:



1) list motywacyjny,
2) zyciorys - Curriculum Vitae,
3) kserokopie S$wiadectw pracy, zaswiadczenia potwierdzajace odbyte staze lub

zaswiadczenie potwierdzajace obecne zatrudnienie,
4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
7) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace zdolno$¢ kandydata do wykonywania pracy

na okreslonym stanowisku pracy,
8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepeilnosprawnos¢, o ile do przeprowadzanego

naboru stosuje sie przepis art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,

9) oswiadczenie o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

10) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popelnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, albo dokumenty zawierajgce dane w

tym zakresie,
11) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

5. Informacja o warunkach pracy:

1) praca zwigzana z bezposrednim kontaktem z mieszkancami mieszkan chronionych,
2) praca biurowa,

3) praca przy komputerze,

4) praca siedzaca,

5) praca samodzielna, wymagajqca szczegolnej koncentracji.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia tj. lipcu 2018 r. byt wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiScie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Walowej 30 w Sekcji
Organizacyjnej, Kadr i Kontroli pok. nr 11 w godzinach 7*° - 15% lub droga pocztowa,
w zamknietych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem, adresem osoby aplikujacej
z adnotacja: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Administratora w Sekcji Wsparcia
Rodzin, Poradnictwa Specjalistycznego i Interwencji Kryzysowej”, w terminie do dnia
03.09.2018 1.

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane, decyduje data
wplywu do Sekcji Organizacyjnej, Kadr i Kontroli PCPR.



Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie
upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Watowej 30.

/-/ Irena Obiegly
Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim



