WodzistawSlaski, 24.04.2014 .

Ogtoszenie

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wodstawiu Slaskim
poszukuje kandydata na stanowisko starszego inspeakt ds. ksegowdaci
- umowa o prag na zasgpstwo - %2 etatu

1.Wymagania:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelgednego z pestw naleacego do Unii
Europejskiej lub innego patwa, ktorego obywatelom na podstawie innych umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowegoygitguje prawo do poeggia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

2) posiadanie petnej zdolém do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiemyds za umylne przesipstwa scigane

Z oskagzenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) wyksztatcenie wisze na kierunku administracja, ekonomia lub inneszg uzupetnione
studiami podyplomowymi z zakresu ekonomii,

6) posiadanie co najmniej 4-letniegoAtgracy,

7) biegta znajom& obstugi komputera srodowisko Word i Excel,

8) biegta znajom&t obstugi aplikacji komputerowych, tj. : program géavy R2Ptatnik,
program PLATNIK,

9) znajomdé¢ przepiséw podatkowych oraz przepiséw az@nych z ubezpieczeniami
spotecznymi;

2. Zakres wykonywanych zad# na stanowisku:

1) naliczanie ptac pracownikow ,Centrum”,

2) wypetnianie kart wynagrodagracownikow ,,Centrum”,

3) sporadzanie i wysytanie dokumentow do ZUS,

4) sporadzanie rocznych informacji o dochodach pracownik@&ntrum”,
5) sporadzanie stosownych sprawozdiezestawié z zakresu wynagrodae

3. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys - Curriculum Vitae,

2) kserokopigwiadectw pracy lub Zaviadczenie potwierdzage obecne zatrudnienie,

3) kserokopie dyploméw potwierdaalych wyksztalcenie,

4) ddwiadczenie o posiadaniu peilnej zddlaodo czynnéci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych,

5) céwiadczenie 0 niekaraldoi za przesfpstwo popetnione undinie scigane z oskaenia
publicznego lub umine przesipstwo skarbowe, albo dokumenty zawiecaj dane w tym
zakresie,

6) cswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgelart
w ofercie pracy.



Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie dokumentnbécie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiilaskim przy ul. Watowej 30 w Sekcji
Organizacyjnej, Kadr i Kontroli pok. nr 10 w godaoh 7°-15° lub drog pocztova,
w terminie do dnia 09.05.2014 r.

/-l Irena Obiegty
Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawisilaskim



