Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze -
Inspektor w Sekcji Wsparcia Rodzin - Zespol ds. Swiadczen - % etatu

1. Wymagania niezb¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacego do
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom na podstawie innych umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) wyksztalcenie wyzsze na kierunku prawo, administracja, ekonomia lub inne wyzsze
uzupehione studiami podyplomowymi z zakresu administracji, ekonomii,

6) posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy,

7) znajomo$¢ ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

8) kodeksu opiekunczego i rodzinnego,

9) kodeksu cywilnego,

10) znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejgtno$¢ pracy samodzielnej,
2) komunikatywnos¢,

3) dobra organizacja pracy,

4) zdolnosci interpersonalne,

5) odpornos¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na danym stanowisku:

1) $cista wspotpraca z Sekcja Finansowa Centrum,

2) wspodlpraca z wydziatami rodzinnymi sadow, kuratorami sagdowymi i1 spotecznymi,
osrodkami adopcyjno-opiekunczymi, osrodkami pomocy spolecznej, powiatowymi centrami
pomocy rodzinie i poradniami psychologiczno-pedagogicznymi,

3) zglaszanie do biura informacji gospodarczych, informacji gospodarczych o powstaniu
zalegltosci z tytutu optaty za pobyt dziecka w pieczy,

4) prowadzenie zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa dokumentacji oraz postgpowan
majacych na celu wydawania decyzji administracyjnych rodzicom biologicznym dzieci
przebywajacych w pieczy zastgpcze,

5) przygotowywanie dokumentacji w sprawie wytoczenia pozwow alimentacyjnych,

6) przygotowywania dokumentacji w sprawie ustalenia kuratora dla osoby nieobecnej,

7) przygotowywanie tytutdw wykonawczych 1 upomnien,

8) prowadzenie stosownych rejestrow.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys - Curriculum Vitae,

3) kserokopie §wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace obecne zatrudnienie,

4) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,



5) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

7) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace zdolno$¢ kandydata do wykonywania pracy
na okreslonym stanowisku pracy,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc,

9) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

10) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umys$lnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, albo dokumenty zawierajace dane w tym
zakresie,

11) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji.

5. Informacja o warunkach pracy:

1) praca zwiazana z bezposrednim kontaktem z klientem.

2) praca biurowa,

3) praca siedzaca,

4) praca przy komputerze,

5) praca samodzielna, wymagajaca szczegdlnej koncentracji.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osOb niepelnosprawnych, w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
ogloszenia tj. w styczniu 2014 r. byt wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Watowej 30 w Sekcji
Organizacyjnej, Kadr i Kontroli pok. nr 10 w godzinach 7°°-15* lub droga pocztowa,
w zamknigtych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem, adresem osoby aplikujacej
z adnotacja: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora w Sekcji Wsparcia Rodzin -
Zespot ds. Swiadczer”, w terminie do dnia 10.03.2014 r.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane, decyduje data
wptywu do Sekcji Organizacyjnej, Kadr i Kontroli PCPR.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie
upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Watowej 30.

/-/ Irena Obiegty
Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim



