Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim ul. Walowa 30
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
- Koordynator ds. komputeryzacji pomocy spolecznej — pol etatu

1) Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacego do

Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie innych umow

migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia

zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j,

2) posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa §cigane z oskarzenia
publicznego,

4) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

5) wyksztatcenie:

- wyzsze (wymagane ukonczone studia zawodowe lub magisterskie, lub podyplomowe
w zakresie informatyki),

6) staz pracy minimum 3 lata,

7) znajomo$¢ ustawy o pomocy spoteczne;,

8) znajomos$¢ ustawy o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych,

9) znajomo$¢ ustawy ochronie danych osobowych,

10) wiedza w zakresie dziatalnos$ci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu

S1. oraz jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej z terenu powiatu,

11) wiedza fachowa:

- doswiadczenie w administrowaniu Srodowiskiem Windows 2003-2007, XP, Vista,

- obstuga domeny,

- umiejetnos¢ projektowania stron internetowych (znajomos¢ jezyka HTML, XHTML)

- znajomos¢ programow POMOST, gSAC, Platnik, PEFS 2007 (Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007)

- znajomos$¢ dokumentow programowych Program Operacyjny Kapitat Ludzki zwany dale;j
POKL.

2) Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy w jednostkach organizacyjnych pomocy spoleczne;j,

2) zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialno$¢, systematycznosc, rzetelnose,
umiejetnos¢ rozwiazywania probleméw, komunikatywnos$¢,

3) prawo jazdy kat. B

3) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku koordynatora ds. komputeryzacji
pomocy spolecznej:

1) koordynowanie dziatan Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu SI.
w zakresie stosowania rozwiazan informatycznych, wdrazanie i administrowanie
infrastruktura informatyczng PCPR oraz systemami baz danych,

2) biezaca kontrola dziatalnosci sieci komputerowej 1 poprawnosci funkcjonowania
poszczegolnych modutow,

3) instalowanie i konfigurowanie systemow operacyjnych na serwerach i stacjach
roboczych



oraz nadzor nad legalno$cia oprogramowania wykorzystywanego przez pracownikow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

4) udzielanie pomocy pracownikom obslugujacym stanowiska robocze sieci informatycznej,
badz samodzielne stanowiska komputerowe w zakresie obstugi sprzetu komputerowego,
oprogramowania systemowego, biurowego, pomocniczego, oraz biezace usuwanie
zglaszanych usterek,

5) zapewnienie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w systemach informatycznych
PCPR, danych w zakresie stosowania technicznych $rodkéw ochrony zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych,

6) biezace prowadzenie prac zwiazanych z archiwizowaniem danych celem zabezpieczenia

przed utrata baz danych, tworzenie i przechowywanie kopii awaryjnych na nos$nikach
informatycznych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych,

7) zapewnienie wtasciwej konserwacji sieci komputerowej i sprzgtu komputerowego oraz

napraw pogwarancyjnych,

8) biezaca aktualizacja danych zawartych w Biuletynie Informacji Publicznej oraz

zamieszczanie informacji i ogloszen zwiazanych z dziatalno$cia jednostki na stronie

internetowej PCPR,

9) wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z petienia funkcji administratora

bezpieczenstwa informacji,

10) state aktualizowanie wiedzy w zakresie wykonywanych zadan.

4) Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajace obecne zatrudnienie,
kserokopie referencji oraz za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

5) kwestionariusz osobowy,

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
petni praw publicznych,

7) oswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Watowej 30 w Kancelarii pok. nr
11 w godzinach od 7.30 — 15.30, w terminie do dnia 31.01.2011 roku.

Dokumenty, ktore wptyna do siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Wodzistawiu Slaskim po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o
ostatecznym wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Wodzistawiu Slaskim
(www.powiatwodzislawski.bip.info.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Watowej 30.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej opisem stanowiska na jakie
prowadzony jest nabdr oraz danymi osoby aplikujacej na stanowisko.

List motywacyjny powinien by¢ opatrzony klauzula: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(4. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r., Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.)”, ktéra
jednoczesnie powinna by¢ podpisana przez osobe sktadajaca dokumenty aplikacyjne.




