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Wodzistaw Slaski, dnia 26.03.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ushuge Koordynatora projektu w projekcie ”Pokonajmy samotno$¢ — Cieszmy sie
zyciem!” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
o wartos$ci nie przekraczajacej 30000 euro prowadzonego z wylgczeniem ustawy zgodnie z
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.)

Niniejszym zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym w nastepujacym przedmiocie:
Ustuga Koordynatora projektu w projekcie "Pokonajmy samotno$é¢ — Cieszmy sie
zyciem!” realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla osi priorytetowej: IX.
Wiaczenie spoteczne dzialanie: 9.2. Dostepne i1 efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne
poddziatanie: 9.2.5. Rozwdj ustug spotecznych — konkurs

Nr projektu: WND-RPSL.09.02.05-24-03HF/18-003

Wartos$¢ projektu: 1 663 264,54 PLN

L. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim,

ul. Watowa 30, 44-300 Wodzistaw Slaski, godziny pracy: od poniedziatku do pigtku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od godz. 7.30 do godz. 15.30

strona internetowa: http://www.pcpr-wodzislaw.pl/

I1. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Beata Marchewka tel. 32/ 455 14 30 w. 39, e-mail: przetargi.pcpr.wodz@gmail.com

II1. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.04.2019r. do godz. 15.00 w zamknigtej trwale kopercie
w kancelarii Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, 44-300 Wodzistaw Slaski,
ul. Watowa 30-pok6j nr 11, opatrzonej napisem: ,,Oferta na Koordynatora projektu
”Pokonajmy samotno$¢ — Cieszmy si¢ zyciem!” lub przesta¢ poczty (liczy si¢ data wptywu
oferty do PCPR).

IV. Uczestnicy projektu:

Uczestnicy projektu ,,Pokonajmy samotnos¢ — Cieszmy si¢ zyciem!” to osoby wykluczone lub
zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym (niesamodzielne, samotne oraz osoby
niepetnosprawne w stopniu  znacznym lub umiarkowanym) z terenu powiatu
wodzistawskiego.

",

V. Przedmiot zamoéwienia i szczegélowy zakres realizacji:
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. Realizacja ustugi Koordynatora projektu w projekcie ,,Pokonajmy samotnos¢ — Cieszmy

si¢ zyciem!”

2. Termin realizacji projektu: od 1 kwietnia 2019 r.— 31 pazdziernika 2021 r.,
3. Wymiar godzinowy ushlugi: $rednio 80 godzin miesi¢cznie przez okres 31 miesigcy.

Zamawiajacy okresla wymiar godzinowy w godzinach zegarowych.

4. Szczegbdltowy opis zadan:

VI.

VII.

VIII.

1)$cista wspoltpraca z Dyrektorem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie polegajaca
m.in. na biezagcym uzgadnianiu spraw zwigzanych z realizacjg zadan w projekcie 1
sposobu realizacji przez personel projektu poszczegdlnych zadan, zasad promocji
projektu oraz wszelkich spraw zwigzanych z zapewnieniem prawidlowego jego
wykonania,

2)zapoznanie si¢ z dokumentacja dotyczaca projektu,

3)opracowanie i wdrozenie procedur dla projektu,

4)odpowiedzialno$§¢ za realizacj¢ zadan zwigzanych z réwno$cig szans kobiet i
mezczyzn oraz zasadga niedyskryminacji — weryfikowanie stopnia osiagnigcia
wskaznikow rezultatu,

5)nadzor i1 koordynowanie pracy personelu projektu, monitoring prawidlowej realizacji
zadan,

6)nadzor nad realizacja zakupdéw w projekcie,

7)organizacja pracy Dziennego Domu Opieki w Radlinie 1 nadzorowanie jego
funkcjonowania,

8)wspodlpraca z Gtownym ksiegowym oraz Kierownikiem Sekcji Organizacyjnej, Kadr i
Kontroli Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim,

9)przygotowanie spotkan Grupy Zarzadzajacej (tj. Dyrektor PCPR, mentor
srodowiskowy, pracownik administracyjny i ksiggowy),

10) prawidlowa promocja i informacja dziatan i rezultatow,

11) przygotowanie przy wspotpracy z ksiggowym wnioskdw o ptatno$¢ i wniosku
rozliczajacego projekt,

12) wspotpraca z opiekunem projektu oraz Instytucjg Zarzadzajaca Programem,

13) wspotpraca z mentorem srodowiskowym,

14) sporzadzanie sprawozdan przekazywanych Grupie Zarzadzajacej projektu
zawierajacych prawidlowe wykonanie zadan merytorycznych, postep rezultatow oraz
whnioski 1 uwagi z realizacji zadan projektu,

15) bezwzgledne stosowanie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020,

16)umieszczanie na opracowanych dokumentach (sprawozdania, raport) loga
obowigzujace dla RPO WSL na lata 2014-2020 zgodnie z zasadami promocji
znajdujacymi si¢ na stronie internetowej pod adresem www.rpo.slaskie.pl.

Termin realizacji ushugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 pazdziernika 2021r.

Kod CPV: 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot
budowlanych

Wymagania dotyczace Wykonawcy:
1. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢
gospodarcza, ktéra ubiegajac si¢ o zamowienie, zlozy oferte i zawrze umowe w
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sprawie zamdwienia, jezeli jego oferta zostanie wybrana. Wykonawca zobowigzany
jest do osobistego wykonywania umowy.
2. Do skladania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie warunki
formalne:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) co najmniej 2 letni staz pracy w zakresie pracy z osobami wykluczonymi,
zagrozonymi wykluczeniem spolecznym, w tym niepelnosprawnymi,
3) co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami lub zespotami
projektowymi dofinansowanymi ze §rodkow Unii Europejskie;j,
4) posiada dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu Office,
5) nie podlegaja wykluczeniu tj.:

a) posiadaja petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystaja z petni praw
publicznych,

b) nie byli karani za przest¢pstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

c) obcigzenie wynikajagce z innych zadan nie wplynie negatywnie na
zaangazowanie w projekcie oraz jego prawidlowa i efektywng realizacje,

d) nie zachodza wzajemne powigzania mig¢dzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

d.1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

d.2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

d.3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d.4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

IX. Przygotowanie oferty

1

[98)

. Ofert¢ nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne

dokumenty stanowigce zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego. Nalezy podac

ceneg netto za 1 godzing §wiadczenia ustugi i dokona¢ stosownego wyliczenia zgodnie

ze wzorem zawartym w Formularzu ofertowym.

Podana warto$¢ brutto oferty musi obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do

wykonywania przedmiotu zamoéwienia, w tym:

1) koszty ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego (w przypadku ztozenia oferty przez osobe
fizyczna nie bedaca przedsigbiorca Zamawiajacy potraci z kazdego wynagrodzenia
miesigcznego zaliczke na podatek dochodowy od osoéb fizycznych oraz nalezne sktadki
wynikajace z ustawy o ubezpieczeniu spolecznym - wilasciwe dla zleceniodawcy i
zleceniobiorcy, czyli tzw. ,brutto brutto” oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym, w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie

2) wszystkie podatki, w tym podatek od towarow i ustug (VAT).

Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stowne;.

Wszelkie rozliczenia finansowe mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg bgda prowadzone w

ztotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
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X. Kryterium oceny ofert: cena — 100

cena najnizsza sposrod ztozonych ofert

ilo$¢ punktow = x 100

cena danego Wykonawcy

. Ocena punktowa w kryterium ,,CENA OFERTY” dokonana zostanie na podstawie lacznej

ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie 1 przeliczona wedtug wzoru
opisanego powyzej.

. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscig do dwoch miejsc po

przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza ofertg.

. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie

wszystkim wymaganiom postawionym w Zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

XI.

Istotne postanowienia przyszlej umowy

. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wraz z zatacznikami. Dokumenty te stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

. Zaméwienie obejmuje $wiadczenie uslug Koordynatora projektu. Jednostka

rozliczeniowa to 1 godzina zegarowa = 60 minut.

. Podstawg do wystawienia rachunku/faktury jest ewidencja godzin wraz z zadaniami

wykonanymi w danym miesigcu kalendarzowym zaakceptowana przez Dyrektora lub
osob¢ upowazniong. Kwota do zaptaty bedzie stanowi¢ iloczyn ceny jednostkowej i
iloci godzin wynikajacych z ich ewidencji.

. Termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy to 14 dni, na rachunek w banku

(wskazany przez Wykonawce) od dnia przedlozenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury oraz dokumentéw rozliczeniowych.

. Zamawiajacy zastrzega, iz termin platno$ci jest uzalezniony od terminu wplynigcia na

jego konto srodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacja
projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim Wykonawca i moze ulegad
opdznieniom o termin opoznienia przekazania srodkow.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczace

dziatalnos$ci Zamawiajacego lub 0s6b z nim zwigzanych oraz zobowigzuje si¢ chroni¢
przed dostepem 0sdb trzecich zarowno wszelkie materialy informacyjne przekazane mu
przez Zamawiajacego jak 1 opracowania wilasne stworzone dla potrzeb niniejszej
umowy.

. Zobowigzanie wymienione w ust. 6 Wykonawca zobowigzany jest zachowac¢ zarowno w

czasie trwania niniejszej umowy jak i po jej wygasnieciu.

. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku

razacego naruszenia jej postanowien lub w przypadku realizowania zadania w sposob
niezgodny z zasadami okreslonymi w niniejszej umowie badz wytycznymi Instytucji
Zarzadzajace;.

. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia z
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przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego np. je$li Zamawiajacy notorycznie
przekracza termin ptatnosci przewidziany w umowie. Powyzsze nie ma zastosowania w
sytuacji wynikajacej z ust. 5.

Przez nienalezyte $wiadczenie uslug nalezy rozumie¢ w szczegodlnosci nie podjecie
przez Wykonawce realizacji ustugi Koordynatora projektu powyzej 3 dni
kalendarzowych od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego 1 nie rozpoczecia jej
$wiadczenia, a takze stwierdzenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek uchybien,
zmian, opoznienia w realizacji przedmiotu umowy, a majacych wptyw na prawidlowg 1
terminowg realizacj¢ projektu (merytoryczng i/lub finansowq).

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

Strony ustalaja wypowiedzenie umowy w formie pisemnej. W przypadku razacego
naruszenia warunkow umowy Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe droga
elektroniczng wysylajac e-mail Wykonawcy naadres ...
Wszelkie zmiany i uzupetlienia umowy moga by¢ dokonywane jedynie w formie
pisemnej, pod rygorem niewazno$ci, jako aneks do umowy podpisany przez dwie
strony.

Zmianie mogg podlegac:

1) zmiana oznaczenia stron umowy w wyniku nastepstwa prawnego,

2) zmiana przepisdw powszechnie obowigzujacych, ktére majag wpltyw na tres¢ umo-

WYy,

3) wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ustug,

b) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez

Wykonawce,

4) terminu realizacji umowy (pod warunkiem, iz nie zostanie naruszony termin
realizacji projektu),
5) ilos¢ godzin do zrealizowania (pod warunkiem zgodnosci z projektem).
W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanych w ust. 14 pkt 3 Wykonawca lub
Zamawiajacy zlozy drugiej stronie pisemny wniosek o zmian¢ postanowien umowy,
wskazujac okoliczno$ci, ktore miaty wplyw na wystgpienie tych sytuacji, niezwtocznie
po ich zaistnieniu. Powyzsze zmiany winny by¢ wprowadzone poprzez zmiang do
umowy — aneks. W przypadku kazdej zmiany, o ktérej mowa powyzej po stronie
wnoszacego propozycje zmian lezy udokumentowanie powstatej okolicznosci.
Wszystkie postanowienia ust. 14 stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode, jednoczesnie nie stanowig one zobowigzania Zamawiajacego do
bezwzglednego wyrazenia takiej zgody.

Pozostale postanowienia:

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy

wazng, najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza planowany
budzet projektu, ktorym dysponuje Zamawiajacy lub jesli zostang ztozone dwie oferty z
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jednakowa ceng. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie

bez podawania przyczyny. W szczegélnoSci przewiduje si¢ uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku nieprzyznania $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktore mialy byé przeznaczone na
sfinansowanie zamowienia.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z

Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat w nastepnej kolejnosci najwyzsza liczbe
punktow.

. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢c od Wykonawcow wyjasnien

oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w treSci oferty oczywistych omytek

pisarskich 1 rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

Dokumenty i oSwiadczenia, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu

potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu:

1.
2.

Formularz oferty na Zalaczniku Nr 1 do zapytania ofertowego.

Do oferty kazdy wykonawca musi dofaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowié wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta

zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni
terminie nast¢pujacych o$wiadczen i dokumentow:
1) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow potwierdzajgce
wyksztatcenie (dyplom lub odpis dyplomu ukonczenia studiow);
2) wykaz ustug potwierdzajacych:
a) co najmniej 2 letni staz pracy w zakresie pracy z osobami wykluczonymi,
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, w tym niepelnosprawnymi,
b) co najmniej 2 letnie do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami lub zespotami
projektowymi dofinansowanymi ze §rodkéw Unii Europejskiej,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi w/w do$wiadczenie (zaangazowanie)
1 nalezyte wykonanie lub ich poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie.
3) Oswiadczenia podpisane wlasnorgcznie 1 opatrzone data:
a) Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych;
b) Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popeinione umyslnie S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, albo dokumenty
zawierajace dane w tym zakresie;
c) Oswiadczenie, iz obcigzenie wynikajace z innych zadan nie wplynie negatywnie
na zaangazowanie w projekcie oraz jego prawidtowg i efektywna realizacje;
d) Oswiadczenie, iz nie zachodza wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan Ww imieniu

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wodzistawiu Slaskim
,Pokonajmy samotno$¢ — Cieszmy si¢ zyciem!”
Projekt wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze . = . o .
E curopeiskie 2ROl /2 Slaskie.  .msacR
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

d.1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

d.2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

d.3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d.4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

XIV. Ogloszenie:

1. Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie internetowe] Www.pcpr-
wodzislaw.pl oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Wodzistawiu S1.

2. Informacja o wyniku postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
www.pcpr-wodzislaw.pl 1 tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Wodzistawiu S1. oraz przestana listownie do kandydatow, ktorzy ztozyli oferty.

XV. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zalacznik Nr 1 - Formularz oferty (wzor).
2. Zalacznik Nr 2 - Oswiadczenie wstepne
3. Zalgcznik Nr 3 - Wykaz ustug
4. Zalacznik Nr 4 - Klauzula informacyjna RODO.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wodzislawiu Slaskim

Irena Obiegly
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